KITOLTESI UTMUTATO
az elektronikus iigyintézéshez rendszeresitett ,,Regisztracios lap”-hoz

Altalanos tudnivalok

Kérjik, hogy a ,,Regisztracio lap” kitoltése eldtt a ,,Kitoltési itmutatd”-t figyelmesen
olvassa el. A pontosan kitoltott ,,Regisztracios lap”, az elektronikus ligyintézés
keretében torténd kérelm(ek) benyujtasat, befogadasat és feldolgozasat segiti eld.

A nyilvantartdsba vételt a ,,Regisztracios lap” két eredeti példanyanak az illetékes
regionalis egészségbiztositasi pénztdrhoz — postai vagy személyes uton — torténd
eljuttatasaval kezdeményezheti.

A meghatalmazas, képviselet eredeti példanyat a kitoltott ,,Regisztracios lap”-hoz
csatolni kell.

A ,,Regisztracids lap” és a ,,Meghatalmazas” alairasok nélkiil nem fogadhatoak el.

Az atvétel tényét a regiondlis egészségbiztositdsi pénztir a ,Regisztracios lap”
masodpéldanyan, az atvevd ligyintézd aldirdsaval €s a regionalis egészségbiztositasi
pénztar bélyegzdlenyomataval igazolja.

Az lgyintézés megkonnyitése érdekében az Orszadgos Egészségbiztositdsi Pénztar
honlapjardl (www.oep.hu) letolthetd a ,,Regisztraciés lap” és a meghatalmazas
formanyomtatvany.

Az lgyintézés soran, a honlapon taldlhatd nyomtatvanymintdval azonos tartalmu
meghatalmazas is elfogadhato6.

Elektronikus iigyintézés keretében torténo adatszolgaltatas

A Korményzati Portal Ugyfélkapujéhoz (tovabbiakban: ,,Ugyfélkapu”) hozzaféréssel
rendelkezé személyek részére lehetOséget biztositunk az egészségbiztositas
ellatasainak, szolgaltatasainak  elektronikus  {ligyintézés  keretében  torténd
igénybevételére.

Amennyiben az elektronikus nyomtatvanyok valamelyikét
meghatalmazottként/képviseloként kivanja benytjtani és még nem rendelkezik az
Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar nyilvantartasaban bejegyzett

meghatalmazotti/képviseleti jogosultaggal kérjiik, a kérelem benyljtasa elott,
sziveskedjék meghatalmazotti/képviseleti jogosultsagat nyilvantartasba vetetni.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az egészségbiztositis PENZBELI ELLATASAIVAL
kapcsolatos kérelmeket elektronikus uton benytjtani kizarélag csak a foglalkoztaté,
vagy annak meghatalmazottja/képviseloje nydjthatja be a regisztraciot kovetden!



http://www.oep.hu/

A meghatalmazas visszavondsardl, valamint a kozolt adatokban bekovetkezett
valtozasokrél — az Tlgyszdmra valdo hivatkozassal — az illetékes regionalis
egészségbiztositasi pénztart soron kiviil kell tdjékoztatni, a helyes adatokat tartalmazd
,»Regisztracios lap”, illetve meghatalmazas leadaséaval.

A meghatalmazas visszavondsat, a képviseleti jog megsziinését mind a meghatalmazé
mind a meghatalmazott, mig a kordbban ko6zolt adatokban bekdvetkezett valtozast
kizarolag a meghatalmazo jelentheti be az illetékes regiondlis egészségbiztositasi
pénztarnal.

A meghatalmazés visszavondsa, felmondasa att6él az id6ponttdl hatdlyos, amikor a
visszavonast, felmondast az illetékes regionalis egészségbiztositasi pénztarhoz
bejelentették.

A rovatok Kkitoltése

Ha ,,Regisztracidés lap”-on kordbban mar kozolt adatokban tortént valtozéast kivan
bejelenti, akkor , Koridbban kozolt adatok modositasat kivanja bejelenteni?”
kérdésre az ,Igen” valaszt sziveskedjék megjeldlni. Ilyen esetben a korabban
benyujtott (€s jelen esetben modositani kivant adatot tartalmazo) ,,Regisztracios lap”
ligyszamat sziveskedjék feltlintetni.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a ,,Regisztracios lap”-on kozolt adatok modositasa
esetén, nemcsak a valtoztatni kivant adatot, adatokat kell feltiintetni, hanem
valamennyi érvényes adatot meg kell adni.

Ha a korabban benyujtott ,,Regisztracids lap”-on tobb szemeély keriilt megjeldlésre,
mint elektronikus ligyintézésre jogosult személy, akkor azon személyek koziil, aki(k)
mar nem jogosult(ak) elektronikus {ligyintézésre, annak az adott személynek kell az
adatait, és a meghatalmazas, képviselet idépontjanak végét megadni (III. pont). Az
elektronikus ligyintézésre tovabbra is jogosult személy (személyek) vonatkozasaban
nem kell az adatokat ismételten kozdlni.

I. A IV. pont szerinti elektronikus nyomtatvany benyujto adatai

Az 1. rovatban a Kormanyzati Portal Ugyfélkapujahoz hozzaféréssel rendelkezd
személy nevét, TAJ-szamat, anyja nevét, sziiletési datumat, sziiletési helyét ¢s e-
mail cimét kell kitdlteni.

Amennyiben az adatszolgaltatasra kotelezett helyett vagy mellett, elektronikus
igyintézeés keretében — példaul konyveld irodatol stb. — tobb mint egy szemely
jogosult adatszolgaltatast teljesiteni, tovabbi ,,Regisztracids lap” kitoltése sziikséges.



II. Meghatalmazo adatai, akinek (amelynek) képviseletét meghatalmazas
(képviselet) alapjan ellatjak

A II. rovatban a meghatalmazé maganszemélynek, a tarsadalombiztositéas ellatasaira
¢s a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. torvény (tovabbiakban: Tbj. torvény) 4. §-a szerinti foglalkoztatonak,
tovabba a foglalkoztatonak nem mindsiild egyéni vallalkozonak, dstermelének, a
Tbj. torvény S56/A. §-a alapjan onfoglalkoztaténak az adatait kell kozolni, akinek
(amelynek) meghatalmazésa alapjan a meghatalmazott eljar.

Foglalkoztato (jogi személy) esetében ,,Ad6szam”, maganszemély esetében a ,,TAJ-
szam”, tovabba a ,,Név”, ,,Székhely (telephely)”, természetes személy esetében
,lakohely (tartéozkodasi hely)”, és az ,,Elérhetéségek” rovatokban a meghatalmazo
adatait kell feltiintetni.

II1. Meghatalmazasra (képviseletre) vonatkozo adatok

A ,,Meghatalmazas ttjan jar-e el?” kérdés kitoltése kotelezd!

,lgen” valasz esetén kotelezo a ,,Meghatalmazas™-t kitolteni.

,Nem” valasz esetén a képviseltre jogosult hitelt érdemlden koteles igazolni a
képviseleti jogosultsagat (aldirasi cimpéldany).

Kivételt képez ez alol az egyéni vallalkozd, az 6stermeld, és a Tbj. torvény 56/A. §-a
alapjan onfoglalkoztatd, amennyiben sajat nevében jar el.

A meghatalmazas, képviselet kezdd id6pontjat minden esetben fel kell tiintetni. Az itt
szereplo adatnak meg kell egyeznie a ,Regisztraciés lap”-hoz benyujtott
,Meghatalmazas” kiallitdsanak napjaval.

A meghatalmazas, képviselet befejezésének, visszavondsanak idépontjat csak abban az
esetben sziikséges megadni, ha a befejezésre vonatkoz6 adat rendelkezésre all (pl.
azért, mert a meghatalmazas hatarozott idore szdl stb.).

Abban az esetben, ha maganszemély hatalmaz meg maganszemélyt, akkor a
meghatalmazd és meghatalmazott magdnszemély alairdsa mellett, két tanu nevét,
lakcimét és alairasat is fel kell tiintetni.

Foglalkoztat6 meghatalmazd esetében a cégszerli alairas hitelességét alairasi
cimpéldannyal kell igazolni.

IV. Benytjthat6 nyomtatvany(ok) tipusa

Ebben a rovatban kell kivélasztani azt az ligytipust, melyet az egészségbiztositas
ellatasaihoz kapcsolddoan be kivannak nyujtani.
A megfeleld nyomtatvany kivalasztasat kérjlik x-szel jelolni.



Egyéb tudnivalo
A ,Regisztracios lap” a keltezés helyének ¢&s datumanak kitoltése, tovabba
meghatalmazo6, illetve meghatalmazas esetén a meghatalmazott (képviseld) alairasa

nélkil érvénytelen.

Kérjiik, hogy a lap kitdltése soran fokozott figyelmet forditsanak annak olvashato
kitoltésére, ezzel is eldsegitve az adatok gyors €s pontos feldolgozasat.

Amennyiben tovabbi kérdése, probléméja meriilne fel, sziveskedjen kozvetleniil az
illetékes regiondlis egészségbiztositdsi pénztarhoz fordulni, ahol munkatarsaink
készséggel allnak rendelkezésre.

Egyiittmikodésiiket koszonjiik!

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar



